REGLAMENTO GENERAL
DE DONACIONES Y
SUBVENCIONES

MUNICIPALIDAD DE FRAY BARTOLOME DE LAS CASAS
ALTA VERAPAZ




EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE FRAY BARTOLOME DE LAS CASAS,
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ; CERTIFICA: TENER A LA VISTA LAS HOJAS MOVIBLES QUE
CONTIENEN EL LIBRO NUMERO 44 TOMO IX DE ACTAS Y ACUERDOS DE SESIONES ORDINARIAS Y
EXTRAORDINARIAS DEL CONCEJO MUNICIPAL, EN LAS QUE SE ENCUENTRA EL PUNTO CUARTO
DEL ACTA ORDINARIA NUMERO CERO OCHENTA Y NUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES
(089-2023) DE FECHA DIECISEIS DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTITRES, LA QUE
COPIADA EN SUS PARTES CONDUCENTES LITERALMENTE DICE:=====a=ss===s==ss=s=====

Mmmmm&&ummmmmm
licenciada Otilia Adali Herndndez Dubdn, saludan a los presentes y proceden a entregan copia a los
miembros del concejo municipal sobre el reglamento de donaciones y subvenciones, se le otorga la
palabra a la licenciada Herndndez Dubdn, quien saluda a los presentes y manifiesta que se solicitd el
espacio para darles a conocer el reglamento para su aprobacién el reglamento de las donaciones y
subvenciones y que esto se da por recomendaciones del auditor de La Contraloria General De Cuentas,
expresa gue no se tiene un reglamento que regule las donaciones y subvenciones, y se han tenido
donaciones, sin embargo expresa que en ninglin momento se ha obviado algin paso que se ha puesto
en este documento, sin embargo ahora se va a documentar para tener la base legal; Por lo que la
sefiora Ramirez Garcia, procede a presentarie los articulos mas relevantes de dicho reglamento y que

ﬁ‘-'\;
"oso‘c %, se hace en base al presupuesto y al MAFIM III, por lo que procede leerles los procedimientos

e -r———— <
/ 1’% \sﬁudadosmdldnmgbmmm.lndimqmmmmunupahdademamdm
‘,’ut; | calendario después de haber recibido una donacién para informar a Bienes Del Estado, asi mismo

\.

explica que se deben de formar comision de la recepcidn de las donaciones que tenga la municipalidad
y que la oficina encargada de este procedimiento es la DAFIM; Asi mismo la sefiora Ramirez Garcia
manifiesta que lo Ginico que quiere recordar es que este manual puede ser modificado, aunque ya esté
aprobado y no que hay ningiin inconveniente al respecto ya que lo que se busca es tener una base
legal sdlida para las donaciones y subvenciones; Solicita la palabra el sefior concejal IV, quien consulta
si tienen el oficio que emitié el auditor, a lo que se le responde que efectivamente lo tenemos; asi
mismo pregunta el sefior concejal IV que sl ya se hace este procedimiento, a lo que se le responde
gue si, o (nico que no lo teniamos documentado y se le comenta como se han hecho otras
donaciones; E|l CONCEJO MUNICIPAL: La Constitucidn Politica de la Replblica de Guatemala
umu:ceqmbsmunupbsdehamibﬁede&nmummmmmm
funciones les corresponde obtener y disponer de sus recursos, emitiendo las ordenanzas y reglamentos
umn;aﬁmm.hmmdmudmmlmmmm
Mﬂwvmmmmmdemm&om
de sus respectivos municiplos a efecto de poder realizar las obras y prestar los servicios que les sean
necesarios; CONSIDERANDO: En concordancia con lo estipulado Constitucionalmente, el Codigo
Municipal y sus Reformas Decreto nimero 12-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala norma
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que el Goblerno Municipal corresponde al Concejo Municipal, siendo el érgano superior de deliberacion
y decisién de los asuntos municipales, emitirdn sus ordenanzas y reglamentos respectivos.
CONSIDERANDO: Que e Decreto nimero 101-97 Ley Orgdnica del Presupuesto y el Acuerdo
Gubernativo nimero 540-2013 Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto norman y reglamentan
los procesos de aceptacién, aprobacién, recepcidn, legalizacidn, registro y ejecucién de donaciones, asi
como los pardmetros legales que deben cumplirse para un efectivo control de los recursos
provenientes de ellas; de Igual forma, el Acuerdo Ministerial nimera 523-2014 del Ministerio de
Finanzas Piblicas aprueba la creacidn del Manual de Registro de Donaciones que servira de referencia
para que las entidades descentralizadas, auténomas y las municipalidades elaboren su reglamentacion
respectiva; aunado a ello, los Acuerdos Gubemativos nimeros 55-2016 y 142-2017 del Presidente de
la Republica, en donde se acuerda la emisién del Reglamento de Manejo de Subsidios y Subvenciones
y sus Reformas (respectivamente). CONSIDERANDO: Que el municipio de Fray Bartolomé de las
Casas, para la gestion de sus intereses y en el ambito de sus competencias puede promover toda clase
de actividades econdmicas, sociales, culturales, ambientales y prestar cuantos servicios contribuyan a
mejorar la calidad de vida, a satisfacer las necesidades y aspiraciones de la poblacidn del municipio,
velando esendlalmente por el cumplimiento de sus competencias propias, pudiendo para ello originar
convenios que materialicen donaciones o subvenciones con personas, individuales o juridicas,

. Desamollo (COCODE) y los Comités Comunitarios de Mujeres, ambas con representantes lideres
/ escogidos en asambleas comunitarias con fines sociales. CONSIDERANDO: Que la municipalidad es
un ente auténomo, que goza de su propia personeria juridica, reconocida plenamente por principio
constitucional y que se hace necesario emitir la disposicién municipal que establezca los pardmetros o
términos que regirdn en los procesos de aprobacién, recepcién u otorgamiento, legalizacién, registro y
MdeduuchtsymmdehMuwuaddeﬁwmdehsma.
FUNDAMENTO DE DERECHO: Con base a las atribuciones conferidas en la Constitucidn Politica de
la Republica de Guatemala, articulos: 134, 239, 253, 254; articulos: 3, 5, 7, 9, 33, 35 literak a, |, 68
literal: | del Codigo Municipal, decreto 12-2002 y sus reformas, del Congreso de la Republica de
Guatemala; los articulos 9, 15 literales: a, b, g, j, | de la ley de Servicio Municipal, decreto 1-87 del
Congreso de Ia Republica de Guatemala, lo preceptuado en el Decreto numero 101-97, Ley Orgdnica
del Presupuesto, asi también lo establecido en los Acuerdos Gubemativos nimero 540-2013
mmmummmwmm,ss-m:swwuwumv
Subvenciones, 142-2017 Reformas al Acuerdo Gubernativo 55-2016 y el Acuerdo Ministerial nimero
523-2014 del Ministerio de Finanzas Publicas. POR TANTO. Con los argumentos del marco legal ya
gitado, &l Honorable Concejo Municipal por UNANIMIDAD de sus miembros

ACUERDA:

Aprobar y Autorizar el siguiente:
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REGLAMENTO GENERAL DE DONACIONES Y SUBVENCIONES
DE LA MUNICIPALIDAD DE FRAY BARTOLOME DE LAS CASAS.
TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES
CAPTULO UNICO
Articulo 1. El presente reglamento de cardcter interno, Uene por objetvo regular los requisitos que deben

destino de los mismos y la definicién de los pardmetros generales de la relacién entre |as partes.
Articulo 2. Para los fines del presente reglamento se establecen los siguientes conceptos:

a. Bienes: Se entienden como las cosas susceptibles de apropiacién u otorgamiento de manera ficita.

b. Bienes susceptibles de Donacién o Subvencidn: Son los bienes que cumplen con los criterios legales v
técnicos correspondientes que los habilitan para ese fin,

c M:Deumsememuumwmuwwnmmdom
nacional 0 extranjera, llamada donante, entrega o transfiere a olra flamada donataria, a titulo gratuito,
bienes, derechos, valores, materiales, equipos o servicios.

d. mmmmamm.momm.ummnm
Wmmmmmuwﬁmmmaw
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en la equidad y |a justicia social.

e. Donatorio: Persana individual o juridica, nacional o extranjera, que recibe en calidad de donacidn, bienes,
derechos, valores, materiales, equipo 0 Servicios.

f. Donaciones dinerarias: Son las donaciones en moneda nacional o extranjera valoradas por el importe
recibido.

g. Donaciones en especie: Segiin el Articulo 53 del Reglamento de la Ley Orgdnica del Presupuesto, los
mmmmmmmmmsmumm

A MU

L2

J_."’.\LS:' 0-2 0_:::'5-; ! vigente que utilice.
(... T‘ “\ h Fines especificos: Los planes, programas, proyectos o actividades, a las que serd destinada una donacién
- ‘,".' o subvencion.
\ & wieil )I. Registro: Se extiende como ¢l directorio de personas individuales o juridicas, nacionales o extranjéras

que hayan recibido u otorgado, de o hadia la Municipalidad de Fray Bartolomé de las Casas, donaciones o

\\\lr;,hﬁ:':'l / subvenciones.
™""7°7 4 Reglamenta: Documento normativo por medio del cual se regulan as donaciones y Subvenciones que
= reciba u otorgue la Municipalidad de Fray Bartolomé de las Casas.
k. Subvencién: Se entiende como el beneficio que se recibe u otorga, de persona individual o juridica,
nacional 0 extranjera a titulo gratuito, con el objeto de realizar planes, programas, proyectos o
actividades para el beneficio piblico, por ende, existe la obligacién de emplear ef bien recibido para el
propdsito para el que fue concedido.
Articulo 3. Bienes que pueden ser Incorporados por donacién o subvencidn al patrimonio de la Municipaiidad de
Fray Bartolomé de las Casas:
a. Dinero en efectivo: Todos los ingresos seran expresados en Quetzales, moneda oficial de [a Repiblica de
Guatemala; las donaciones 0 subvenciones que se materialicen en moneda extranjera Se registrardn en
Quetzales aplicando el tipo de camblo de referencia divuigado por el Banco de Guatemala el dia en que
se realicen I35 transacciones, para el efecto se recibird en la Direccidn de Administracién Financiera
Integrada Municipal, entregdndose al donante el documento pertinente que acredite su recepcion.
b. Bines en espece, entendiéndose entre ellos los siguientes:
b.1 Benes muebles
b.2 Bienes inmuebles
b.3 Derechos reales
0.4 Derechos de propiedad intelectual
0.5 Titulos valores
b.6 Servidumbres en general
c.  Servioos (refiréndose a los sigulentes):
¢.1 Técnicos
¢.2 Personales
La presante delmitacién se realiza de manera descriptiva, y de ninguna forma limitativa, lo que supone la
amplitud de los bienes y/o servicios susceplibles de donacidn y subvencidn,
Articulo 4. La Municipalidad, en el desamrolio de las funciones que ke han sido confendas legalmente, estd
facultada para solicitar y recibir donaciones, con ¢ fin de destinar lo instado y recibido a la ejecucidn de planes,
programas, proyectos o actividades relacionados con ef mbito de su funcidn.
Las donaciones y subvenciones podran, ser dasificadas como:
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a. Donacién o subvencién con destino especifico: Es aquella en la cual e olorgante manifiesta
mmmMmoMlummmwwo
subvencidn, sea éste planificado a corto, mediano o largo plazo.

b. Donacién abierta: Es aquella en la cual el donante proporciona el objeto donado, sin manifestar los
planes, programas, proyectos o aclividades a las cuales se deberd destinar,

¢. Donaciones Dinerarias: Son las donaciones en moneda nacional 0 extranjera, valoradas por el importe
recibido.

Estas donaciones constituyen un evento presupuestario en los ingresos y su utilizacdn se basa en o5
términos y condiciones de un convenio.

d) Donaciones en Especie: Segin el articulo 53 del Reglamento de la Ley Orgdnica del Presupuesto, 05
gobieros locales, deben registrar las donaciones en especie, en ¢l Sistema de Contabilidad Integrada
vigente que utllice. Las donaciones en especie (blenes, productos y servicios) se registrardn en forma
mmummmmumaummnmm

requieran gastos o contrapartidas de recursos, éstos deberan ser registrados presupuestariamente por 13
entidad beneficiaria.
TITULO II

DE LA APLICACION DEL PRESENTE REGLAMENTO
CAPITULO PRIMERO
LAS AUTORIDADES MUNICIPALES COMPETENTES Y SUS ATRIBUCIONES

Articulo 5. Son autoridades, funcionarios © empleados municipales en la aplicacidn del presente Reglamento:
a) B Concejo Municipal
b) Alcalde Municipal
) Sweuubnuﬂdpal

(myummmmoamuwummma
donacién o subvencién, con un andlisis previo, el Alcalde Municipal es el dnico que tendrd la potestad de
aprobar el mismo y serd el Unico en dar inicio al trdmite administrativo cormespondiente.

b) Presentard a través de las dependencias municipales competentes al tema de apoyo social y de otra
indole, la aprobacién de la propuesta completa de la donacidn o subvencidn, adjuntando & expediente
administrativo elaborado por las mismas oficinas municipales que hayan recibido las solicitudes y dado ef
seguimiento pertinente, siempre con la respectiva revisién por Secretaria Municipal.

c) Si el bien recibido en donacidn o subvencidn fuere considerado de los que incrementan el patrimonio
municipal, deberd hacerse de conocimiento de Ia Direccién Administrativa Financiera Integrada Municipal,
dejando constancia de ello en el inventario municipal.

d) Las deméas que establezca el presente Reglamento y disposiciones legales aplicables.

Articulo 8. Son atribuciones de la Secretaria Municipal
a)WHMWHMmHm*EM&EMG
donaciones 0 subvenciones, revisard el expediente administrativo, de acuerdo a las
formalidades previstas en el presente Reglamento y Leyes aplicables.

b) IntegrarA una base de datos de las donaciones y subvenciones, temendo debidamente
idenuficadas las que se hayan malerializado, para ello mantendrd un registro de datos
actualizado en &l que conste como minimo:

Para las Donaciones:

8) E monto o razén social de los donantes y donatarnios.

b) E monto de la donacidn

€) La indvidualzacion del plan, programa, proyecto, desarrolio o actvidad al cual fue destinada la

donacién,
d) La ldenufcacidn del instrumento juridico elaborado para el efecto.
Para Ia Subvendién:
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a) Las estipuladas en el Acuerdo Gubernativo No. 55-2016, sus reformas contempladas en ef
Acuerdo Gubernativo No. 142-2017 en lo que fuere aplicable y las normas que en Su MOMento

b) Las demds que establezca el presente Reglamento y disposiciones legales aplicables.
Articulo 9. Son atribuciones del director de 1a Direccién de Administracién Financiera Integrada -

a) Toda donacién y subvencién cuando proceda deberd registrarse u Operarse presupuestaria, contable ¥
financieramente de acuerdo a la normativa vigente.

b) MBMmmmemmmwmmu
inventario de activos fijos o almacén, dard garantia por el comecto registro de la misma y Su
incorporacién al reporte de inventarios que debe presentarse a la Contraloria General de Cuentas, Bienes
del Estado y Contabilidad del Estado.

C)b?;d&wmdemem%m

Articu atribucones del Encargado de Inventario

3a) Registrar todas las donaciones y subvenciones que asi le indicare el director de la Dwecodn de
Administracidn Financiera Integrada Municipal.

b) muummawmaammuimuymu
Estado para dar a conocer la recibido por la Municipalidad.

€) Las demds que establezca el presente Reglamento y disposiciones legales aplicables.

CAPITULO II
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES
Articulo 11. Son derechos del otorgante de una donacién o subvencién:
a) Decidir de manera voluntaria realizar donaciones o subvenciones.
b) Que se elabore el instrumento juridico que coresponda.
c) Las demés que establezca el presente Reglamento y disposiciones legales aplicables.
Articulo 12. Son obligaciones del otorgante de la donacién o subvencion:

o MU a) Presentar un escrito dirigido hacia el Alcalde Municipal en el que detalle su pretensidn de una manera
L‘r‘%lo"f?*"?\ clara, predisa y circunstanciada de realizar alguna donacidn o subvencidn, detallando las caracteristicas
/; ® ,-\ \ del bien, derecho, vaior, equipo o servicio objeto de la donacién o subvencién.
| -S-‘;v'..‘ \ b) Presentar la documentacion que se le requiera con el objeto de acreditar la propiedad del bien, derecho,
l\ (',-_’-_-;'- } valor, material, equipo o servicio, a otorgar.

c) Entregar el bien, derecho, valor, material, equipo o servicio, con 1as caracteristicas detalladas.

d) Las demds que establezcan las leyes de la Republica de Guatemala.

Articulo 13. Son prohibiciones del otorgante de una donacién o subvencién:

a) Efectuar donaciones con dinero o recursos provenientes de actividades ilicitas.

b) Solicitar I3 devolucién de los recursos donados cuando éstos ya han Iniciado el proceso de legalizacidn

municipal.

c) Solicitar certificaciones por montos o informacidn diferente al valor y condiciones en que se entregd la
donacién o subvencién.

d) Las demds que establezcan as leyes de I3 Repibiica de Guatemala,

Articulo 14. Son los derechos del otorgante de una donacién o subvencién:

3) Reservarse el gerecho de aceptar o no una donacin o subvencidn.

b) Estar enterado plenamente del contenido del expediente administrativo y requerir al donante, ka
documentacion necesaria a efecto de acreditar la cantidad, calidad, tamafio, peso y/o cualquier otra
circunstancia que permita corroborar o verificar el bien sometido a donacidn o subvencidn.

c) Las demés que establezcan las leyes de la Repiblica de Guatemala,

Articulo 15. Son obligaciones del otorgante de una donacidn o subvencidn:

a) Cumplir con el proceso establecido para las donaciones y subvenciones en forma eficiente, agiizando los
Procesos para recibir a la brevedad posible la donacidn o subvencién,

b) Asegurar que los recursos recibidos en donacién o subvencidn sean destinados exclusivamente para el fin
que fueron otorgados y sl éstos no hubleren sido otorgados con fin determinado, deberd velar que haga
buen uso de los mismos.

) Designar personal competente para dar cumplimiento al fin establecido en la donacién © subvencién.

d) Las demds gue establezcan las leyes de la Republica de Guatemala.

Am:;nlswmwmndehwnndnom

a) Requenr beneficios por 13 donacion recbida, adicionales a los que por ley pudiera corresponder ba
responsabilidad administrativa. p "

b) Las demds que establezcan las leyes de la Repiblica de Guatemala.

CAPITULO TERCERO
- Tmo:: PROCEDIMIENTO, RECEPCION DE DONACION O SUBVENCION
Articulo 17. donaciones y subvenciones deberdn ser aprobadas por el Municipal,
; por el Concejo Municipal, acorde a los

e
“l“"‘—

\\.
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Articulo 18. Endm&m:smmmmmnnow,mwawed

destino especifico.
Articulo 19.mmomuumurmmummmhmmmd
documento juridico de la misma y deberd contener lo siguiente;

a) Nombre o razén soclal del Donante.

¢) Domicilio de las partes.

d) Mmmddwtemmmawmwdemwmd&ww.

e) Caracteristicas de lo donado.

N Aceptacién de la donacin,

g) Firma de ambas partes.
szmsmmmmgaMVWBMnmmdm
W.aumuwmmmmmmm
umldﬂ:wm%wmmtw,dqumdeMmmmmmmfm

a) mummmnmaamrmummmam
mmwmmluyuuMom.mamMmmMmm,u
wmumﬁmmdmawnomw,mmmehmnmu
MMWNMWm,dm,hmmmubm.bm
documentacién con que acredita la propiedad del bien.

b) qumammum:amrmsmhwmw
mmtmm&amv@am,uhsdmmmmm
mﬁm,admmwlmrhmmommmumm.

c) memmmymuhnuwéwamMmhw

o %™ conclusiones del expediente administrativo formado por secretaria municipal.
< 1 & .2 . d)muaomdMomﬂum:meduﬂdmwm
; A P mménmly.mhamwmpmﬂ.MommhmoMm
A B calidad de donacidn © subvencién, previo estudio de conveniencia y verificacién determinado en &
oy 8T e) Fase de legalizacién: Fase en el cual el bien o derecho ingresa al patrimonio y dominio de 12
\_____, Mmmdyupmamdmmmmmdelmwm.

n Fuedemddnumﬁnoumdnﬂaseenhmsalemamnnh

mmhmsmhwnwih\mm.mmqw&bm.
mnuﬂmmmmmmywm,bMGMWaMde
mnml,y&mubnmmemwmsms,m
cumplir con lo siguiente:

a) mwmdmnmmddemwmhmmmmmw
ojum.nmnlommmaemnmumdmacﬂnomuﬂuhmm,mm
mmahmmwmmmmdmmmwnymmhmg
wm,mmawssmalvmrsmdaum.mmmmum

b) Bmw.qwmammmmmmmumuuim
mmmbmrmwm,mmwmuyualmmaunnnm
mwwmummvw,uMmhmnmu
M,amommmﬁw,ammummw
mmm.mrhsmm.mmwammmmnm
mmoemmmrmnmmmwaﬂsammmmummmum
fmuwmwnumw,vwmwmewmm
mammmmmmmmemm'mwn

correspondiente.
c) mm:mmmmdumymmmmmam
w.mmummmmvmmuuMom.mnm-

su vez sea enviada al Concejo Municipal para su conocimiento.
d) MWmmumagmwmmmuMomm
mﬁmumsmmaumbjmunwummam

€) SawmuDMuMMﬂwMWWhﬂau
mmahmuummmmrmm«lmmmmmmmmm
mmuqmaﬂuwwwymudﬂnmhmmmum
Mnm&wuhmwmqmmmmmmMom
M-MMWWMMGW.MMWMMWME

gestién de los mismos a Despacho Municipal.
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CAPITULO CUARTO
NOMBRAMIENTO E INTEGRACION DE COMISION
Asticulo 23, El Concejo Municipal deberd de formar una comisién que se encargard de evaluar la donacién o
subvencidn, quedando de la siguiente manera:
a) En el caso de una donacién y subvencién de inmuebles:
1) Encargado de la Unidad de Catastro o técnico de la misma.
2) Un miembro de la Direccién Municipal de Planificacién.
b) En el caso de donacién y subvencién de alimentos, medicamentos y equipo médico
quirirgico y similares.
» Directora de la Direccién Municipal de la Mujer,
*  Un miembro de la Direccién de Administracién Financiera Integrada Municipal.
€) En el caso de donacién y subvencién de equipo de cémputo y electrénicos:
1. Director Municipal de Informética & técnico en
7 ) mmm&no«mmammwmmw
d) En el caso de donacién y subvencién de vehiculos y maquinaria:
1. Un miembro de la Direccién de Administracion Financiera Integrada Municipal
2. Un miembro de |a Direccién Municipal de Planificacion
3. Director de Servicios Piblicos
Articulo 24, Bl Concejo Municipal deberd de formar una comisidn que se encargard de recibir la donacién o
subvencidn, quedando de la sigulente manera:
a) Un miembro de la Direccién de Administracién Financiera Integrada Municipal
b) Un miembro de la Direccién Municipal de la Mujer
€) Un miembro de la Direccién Municipal de Planificacion
d) Encargado de Inventario

CAPITULO QUINTO
ASPECTOS CONTABLES Y FINANCIEROS
Articulo 25. Todas las donaciones 0 subvenciones deberdn estar registradas en el sistema contable que se utilice
en e momento de la misma por las personas responsables.
CAPITULO SEXTO

D!LASCAMD!WM ADMINISTRATIVA DE LOS FUNCIONARIOS

BLICOS

Articulo 26. Los funcionarios y empleados plblicos que sin causa justificada incumplan con lo estipulado en &
presente reglamento incurrirdn en responsabilidad administrativa laboral, y por tanto serdn sancionados conforme

alamnnauvamw

Articulo 27, Los casos no previstos en & presente reglamento, serén resueltos por el Concejo Municipal,

Articulo 28. El presente reglamento entra en vigencia al siguiente dia después de su aprobadién por & Concejo

Municipal de Fray Bartolomé de las Casas, Alta Verapaz.

Y PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDA, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA, LA PRESENTE
DEBIDAMENTE CONFRONTADA DE SU ORIGINAL EN EL MUNICIPIO DE FRAY BARTOLOME DE LAS
CASAS, DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ, A VEINTE DiAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS
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LA MUNICIPALIDAD DE FRAY BARTOLOME DE LAS CASAS,
ALTA VERAPAZ, POR MEDIO DEL

CONCEJO MUNICIPAL

La Constituciéon Politica de la Republica de Guatemala establece
que los municipios de la Republica de Guatemala son instituciones
autonomas, entre otras funciones les corresponde obtener y
disponer de sus recursos, emitiendo las ordenanzas y reglamentos
que correspondan; asi mismo, la Carta Magna dispone que el
Gobierno municipal sera ejercido por un Concejo Municipal y que
las corporaciones municipales deberan procurar el fortalecimiento
econdmico de sus respectivos municipios a efecto de poder realizar
las obras y prestar los servicios que les sean necesarios.

CONSIDERANDO:

En concordancia con lo estipulado Constitucionalmente, el Cadigo
Municipal y sus Reformas Decreto nimero 12-2022 del Congreso
de la Republica de Guatemala norma que el Gobierno Municipal
corresponde al Concejo Municipal, siendo el 6rgano superior de
deliberacién y decision de los asuntos municipales, emitiran sus
ordenanzas y reglamentos respectivos.

CONSIDERANDO:

Que el Decreto nimero 101-97 Ley Organica del Presupuesto y el
Acuerdo Gubernativo nimero 540-2013 Reglamento de la Ley
Organica del Presupuesto norman y reglamentan los procesos de
aceptacion, aprobacién, recepcién, legalizacion, registro y
ejecucion de donaciones, asi como los parametros legales que
deben cumplirse para un efectivo control de los recursos
provenientes de ellas; de igual forma, el Acuerdo Ministerial nimero
523-2014 del Ministerio de Finanzas Publicas aprueba la creacion
del Manual de Registro de Donaciones que servira de referencia
para que las entidades descentralizadas, auténomas y las
municipalidades elaboren su reglamentacion respectiva; aunado a
ello, los Acuerdos Gubernativos numeros 55-2016 y 142-2017 del
Presidente de la Republica, en donde se acuerda la emision del
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CONSIDERANDO:

Que el municipio de Fray Bartolomé de las Casas, para la gestion
de sus intereses y en el ambito de sus competencias puede
promover toda clase de actividades econdmicas, sociales,
culturales, ambientales y prestar cuantos servicios contribuyan a
mejorar la calidad de vida, a satisfacer las necesidades y
aspiraciones de la poblacién del municipio, velando esencialmente
por el cumplimiento de sus competencias propias, pudiendo para
ello originar convenios que materialicen donaciones o0
subvenciones con personas, individuales o juridicas, nacionales o
extranjeras, asi como distintas instituciones locales vy
organizaciones comunitarias con el respectivo nombramiento
otorgado por la misma municipalidad; hablese de los Consejos
Comunitarios de Desarrollo (COCODE) y los Comités Comunitarios
de Mujeres, ambas con representantes lideres escogidos en
asambleas comunitarias con fines sociales.

CONSIDERANDO:

Que la municipalidad es un ente auténomo, que goza de su propia
personeria juridica, reconocida plenamente por principio
constitucional y que se hace necesario emitir la disposicion
municipal que establezca los parametros o términos que regiran en
los procesos de aprobacion, recepcion u otorgamiento,
legalizacion, registro y ejecucion de donaciones y subvenciones de
la Municipalidad de Fray Bartolomé de las Casas.

POR TANTO:

Con base a las atribuciones conferidas en la Constitucién Politica
de la Republica de Guatemala, articulos: 134, 239, 253, 254,
articulos: 3, 5, 7, 9, 33, 35 literal: a, i, 68 literal: | del Codigo
Municipal, decreto 12-2002 y sus reformas, del Congreso de la
Republica de Guatemala; los articulos 9, 15 literales: a, b, g, j, | de
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= [la ley de Servicio Municipal, decreto 1-87 del Congreso de la
.~ _~Replblica de Guatemala, lo preceptuado en el Decreto nimero
101-97, Ley Organica del Presupuesto, asi también lo establecido
gl en los Acuerdos Gubernativos nimero 540-2013 Reglamento de la
Ley Organica del Presupuesto, 55-2016 Reglamento de Manejo de
Subsidios y Subvenciones, 142-2017 Reformas al Acuerdo
Gubernativo 55-2016 y el Acuerdo Ministerial nimero 523-2014 del
Ministerio de Finanzas Publicas.

ACUERDA:

Emitir el siguiente:

REGLAMENTO GENERAL DE DONACIONES Y SUBVENCIONES DE LA
MUNICIPALIDAD DE FRAY BARTOLOME DE LAS CASAS,
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ.

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

Articulo 1. El presente reglamento de caracter interno, tiene por objetivo
regular los requisitos que deben cumplirse en los procesos de aprobacién,
recepcion y otorgamiento, legalizacion, registro y ejecucion de donaciones y
subvenciones de los bienes, derechos, valores, materiales, equipos o servicios
de la Municipalidad de Fray Bartolomé de las Casas, considerando como
susceptibles de ser recibidos u otorgados; asi como el control del destino de
los mismos y la definicion de los parametros generales de la relacién entre las
partes.

Articulo 2. Para los fines del presente reglamento se establecen los siguientes
conceptos:

a. Bienes: Se entienden como las cosas susceptibles de apropiacién u
otorgamiento de manera licita.

b. Bienes susceptibles de Donacién o Subvencién: Son los bienes que
cumplen con los criterios legales y técnicos correspondientes que los
habilitan para ese fin.
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c. Donacién: Debe entenderse como el acto juridico por medio del cual
una persona individual o juridica, nacional o extranjera, llamada
donante, entrega o transfiere a otra llamada donataria, a titulo gratuito,
bienes, derechos, valores, materiales, equipos o servicios.

d. Donante: Persona individual o juridica, nacional o extranjera, que
decide entregar o transferir gratuitamente, bienes, derechos, valores,
materiales equipo o servicios, como manifestacion de su compromiso
social, interés solidario e identificacion con el desarrollo integral de la
comunidad, basados en la equidad y la justicia social.

e. Donatorio: Persona individual o juridica, nacional o extranjera, que
recibe en calidad de donacién, bienes, derechos, valores, materiales,
equipo o servicios.

f. Donaciones dinerarias: Son las donaciones en moneda nacional o
extranjera valoradas por el importe recibido.

g. Donaciones en especie: Segun el Articulo 53 del Reglamento de la Ley
Organica del Presupuesto, los gobiernos locales, deben registrar las
donaciones en especie, en el sistema de contabilidad integrada vigente
que utilice.

h. Fines especificos: Los planes, programas, proyectos o actividades, a
las que sera destinada una donacién o subvencion.

I. Registro: Se extiende como el directorio de personas individuales o
juridicas, nacionales o extranjeras que hayan recibido u otorgado, de o
hacia la Municipalidad de Fray Bartolomé de las Casas, donaciones o
subvenciones.

. Reglamento: Documento normativo por medio del cual se regulan las
donaciones y subvenciones que reciba u otorgue la Municipalidad de
Fray Bartolomé de las Casas.

k. Subvencién: Se entiende como el beneficio que se recibe u otorga, de
persona individual o juridica, nacional o extranjera a titulo gratuito, con
el objeto de realizar planes, programas, proyectos o actividades para el
beneficio publico, por ende, existe la obligacion de emplear el bien
recibido para el propésito par el que fue concedido.

Articulo 3. Bienes que pueden ser incorporados por donacion o subvencion al
patrimonio de la Municipalidad de Fray Bartolomé de las Casas:
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a. Dinero en efectivo: Todos los ingresos seran expresados en Quetzales,
moneda oficial de la Republica de Guatemala; las donaciones ©
subvenciones que se materialicen en moneda extranjera se registraran
en Quetzales aplicando el tipo de cambio de referencia divulgado por el
Banco de Guatemala el dia en que se realicen las transacciones, para
el efecto se recibira en la Direccion de Administracion Financiera
Integrada Municipal, entregandose al donante el documento pertinente
que acredite su recepcion.

b. Bines en especie, entendiéndose entre ellos los siguientes:

b.1 Bienes muebles
b.2 Bienes inmuebles
b.3 Derechos reales
b.4 Derechos de propiedad intelectual
b.5 Titulos valores
b.6 Servidumbres en general
c. Servicios (refiriéndose a los siguientes):

c.1 Técnicos
c.2 Personales

La presente delimitacion se realiza de manera descriptiva, y de ninguna forma
limitativa, lo que supone la amplitud de los bienes y/o servicios susceptibles
de donacién y subvencion.

Articulo 4. La Municipalidad, en el desarrollo de las funciones que le han sido
conferidas legalmente, esta facultada para solicitar y recibir donaciones, con
el fin de destinar lo instado y recibido a la ejecucion de planes, programas,
proyectos o actividades relacionados con el ambito de su funcién.

Las donaciones y subvenciones podran, ser clasificadas como:

a. Donacién o subvencion con destino especifico: Es aquella en la cual
el otorgante manifiesta especificamente los planes, programas,
proyectos o actividades a los cuales desea efectuar su donacion o
subvencion, sea éste planificado a corto, mediano o largo plazo.

b. Donacién abierta: Es aquella en la cual el donante proporciona el
objeto donado, sin manifestar los planes, programas, proyectos o
actividades a las cuales se debera destinar.

c. Donaciones Dinerarias: Son las donaciones en moneda nacional o
extranjera, valoradas por el importe recibido.
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Estas donaciones constituyen un evento presupuestario en los ingresos
y su utilizacion se basa en los términos y condiciones de un convenio.

d) Donaciones en Especie: Segun el articulo 53 del Reglamento de la
Ley Organica del Presupuesto, los gobiernos locales, deben registrar
las donaciones en especie, en el Sistema de Contabilidad Integrada
vigente que utilice. Las donaciones en especie (bienes, productos y
servicios) se registraran en forma contable sin afectar presupuesto.
Cuando la recepcion de los bienes, productos o servicios donados
requieran gastos o contrapartidas de recursos, éstos deberan ser
registrados presupuestariamente por la entidad beneficiaria.

TITULOII
DE LA APLICACION DEL PRESENTE REGLAMENTO
CAPITULO PRIMERO

LAS AUTORIDADES MUNICIPALES COMPETENTES Y SUS
ATRIBUCIONES

Articulo 5. Son autoridades, funcionarios 0 empleados municipales en la
aplicacién del presente Reglamento:

a) El Concejo Municipal

b) Alcalde Municipal

c) Secretario Municipal

d) Director de Administracion Financiera Integrada
e) Encargado de Inventarios

Articulo 6. Son atribuciones del Concejo Municipal

a) Emitir observaciones o sugerencias al proyecto de donaciones que el Alcalde
Municipal someta a su consideracion.

b) Aprobar o improbar en sesion de Concejo Municipal, por mayoria calificada de
votos la o las donaciones y subvenciones propuestas por el Alcalde Municipal.

c) Las demas que establezca el presente Reglamento y disposiciones legales
aplicables.

Articulo 7. Son atribuciones del Alcalde Municipal

a) Al recibir un requerimiento de las dependencias municipales
competentes al tema de apoyo social y de otra indole o bien, al recibir
solicitudes por representantes del Consejo Comunitario de Desarrollo
(COCODE) y el Comité Comunitario de Mujeres o al tener la intencion
de generar un ofrecimiento de donacion o subvencién, con un analisis
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previo, el Alcalde Municipal es el Gnico que tendra la potestad de
aprobar el mismo y sera el Unico en dar inicio al tramite administrativo
correspondiente.

b) Presentara a través de las dependencias municipales competentes al
tema de apoyo social y de otra indole, la aprobacién de la propuesta
completa de la donacion o subvencién, adjuntando el expediente
administrativo elaborado por las mismas oficinas municipales que
hayan recibido las solicitudes y dado el seguimiento pertinente, siempre
con la respectiva revision por Secretaria Municipal.

c) Si el bien recibido en donacién o subvencion fuere considerado de los
que incrementan el patrimonio municipal, debera hacerse de
conocimiento de la Direccion Administrativa Financiera Integrada
Municipal, dejando constancia de ello en el inventario municipal.

d) Las demas que establezca el presente Reglamento y disposiciones
legales aplicables.

Articulo 8. Son atribuciones de la Secretaria Municipal

a) Recibida del Alcalde Municipal la notificacion en la que se le
informe de la tramitacion de donaciones o subvenciones,
revisara el expediente administrativo, de acuerdo a las
formalidades previstas en el presente Reglamento y Leyes
aplicables.

b) Integrara una base de datos de las donaciones y subvenciones,
teniendo debidamente identificadas las que se hayan
materializado, para ello mantendra un registro de datos
actualizado en el que conste como minimo:

Para las Donaciones:
a) El monto o razén social de los donantes y donatarios.
b) El monto de la donacion
c) La individualizacion del plan, programa, proyecto, desarrollo o
actividad al cual fue destinada la donacion.
d) La ldentificacion del instrumento juridico elaborado para el
efecto.

Para la Subvencion:

a) Las estipuladas en el Acuerdo Gubernativo No. 55-2016, sus
reformas contempladas en el Acuerdo Gubernativo No. 142-2017
en lo que fuere aplicable y las normas que en su momento
puedan surgir o modificar los Acuerdos Gubernativos citados.

€) Las demas que establezca el presente Reglamento y
disposiciones legales aplicables.
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a) Toda donacion y subvencion cuando proceda debera registrarse u
operarse presupuestaria, contable y financieramente de acuerdo a la
normativa vigente.

b) Cuando la donacién sea en especie y por su naturaleza deba registrarse
contablemente dentro del inventario de activos fijos o almacén, dara
garantia por el correcto registro de la misma y su incorporacién al
reporte de inventarios que debe presentarse a la Contraloria General
de Cuentas, Bienes del Estado y Contabilidad del Estado.

c) Las demas que establezca el presente Reglamento y disposiciones
legales aplicables.

Articulo 10. Son atribuciones del Encargado de Inventario
a) Registrar todas las donaciones y subvenciones que asi le indicare el
director de la Direccién de Administracion Financiera Integrada
Municipal.
b) Elaborara el informe dirigido a Contraloria General de Cuentas, Bienes

del Estado y Contabilidad del Estado para dar a conocer lo recibido por
la Municipalidad.

c) Las demas que establezca el presente Reglamento y disposiciones
legales aplicables.

CAPITULO I
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Articulo 11. Son derechos del otorgante de una donacién o subvencion:
a) Decidir de manera voluntaria realizar donaciones o subvenciones.
b) Que se elabore el instrumento juridico que corresponda.

c) Las demas que establezca el presente Reglamento y disposiciones
legales aplicables.

Articulo 12. Son obligaciones del otorgante de la donacién o subvencion:

a) Presentar un escrito dirigido hacia el Alcalde Municipal en el que detalle
su pretension de una manera clara, precisa y circunstanciada de
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realizar alguna donacion o subvencion, detallando las caracteristicas
del bien, derecho, valor, equipo o servicio objeto de la donacién o
subvencion.

b) Presentar la documentacion que se le requiera con el objeto de
acreditar la propiedad del bien, derecho, valor, material, equipo o
servicio, a otorgar.

c) Entregar el bien, derecho, valor, material, equipo o servicio, con las
caracteristicas detalladas.

d) Las demas que establezcan las leyes de la Replblica de Guatemala.

Articulo 13. Son prohibiciones del otorgante de una donacién o subvencién:

a) Efectuar donaciones con dinero o recursos provenientes de actividades
ilicitas.

b) Solicitar la devolucion de los recursos donados cuando éstos ya han
iniciado el proceso de legalizacién municipal.

c) Solicitar certificaciones por montos o informacion diferente al valor y
condiciones en que se entrego la donacién o subvencion.

d) Las demas que establezcan las leyes de la Replblica de Guatemala.
Articulo 14. Son los derechos del otorgante de una donacion o subvencion:
a) Reservarse el derecho de aceptar o no una donacién o subvencion.
b) Estar enterado plenamente del contenido del expediente administrativo
y requerir al donante, la documentacion necesaria a efecto de acreditar
la cantidad, calidad, tamarfio, peso y/o cualquier otra circunstancia que
permita corroborar o verificar el bien sometido a donacién o subvencion.
¢) Las demas que establezcan las leyes de la Replblica de Guatemala.
Articulo 15. Son obligaciones del otorgante de una donacién o subvencién:
a) Cumplir con el proceso establecido para las donaciones y subvenciones

en forma eficiente, agilizando los procesos para recibir a la brevedad
posible la donacion o subvencion.

b) Asegurar que los recursos recibidos en donacion o subvencion sean
destinados exclusivamente para el fin que fueron otorgados y si éstos
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no hubieren sido otorgados con fin determinado, debera velar que haga
buen uso de los mismos.

e B c) Designar personal competente para dar cumplimiento al fin establecido
en la donacion o subvencién.

d) Las demas que establezcan las leyes de la Republica de Guatemala.
Articulo 16. Son prohibiciones del beneficiario de la donacién o subvencién:

a) Requerir beneficios por la donacién recibida, adicionales a los que por
ley pudiera corresponder bajo responsabilidad administrativa.

b) Las demas que establezcan las leyes de la Republica de Guatemala.

CAPITULO TERCERO
DEL PROCEDIMIENTO, RECEPCION DE DONACION O SUBVENCION

Articulo 17. Todas las donaciones y subvenciones deberan ser aprobadas por
el Concejo Municipal, acorde a los procedimientos administrativos legales.

Articulo 18. En el uso de los recursos obtenidos mediante donacién o
subvencion, se respetara siempre el destino especifico.

Articulo 19. Las donaciones o subvenciones que se formalicen a favor de la
Municipalidad deberan constar en el documento juridico de la misma y debera
contener lo siguiente;

a) Nombre o razén social del Donante.

b) Nombre o razén social del Otorgante.

c) Domicilio de las partes.

d) Manifestacién expresa del otorgante en cuanto a su voluntad de la
donacion o subvencion.

e) Caracteristicas de lo donado.

f) Aceptacion de la donacion.

g) Firma de ambas partes.

Articulo 20. Es necesario para que se autoricen y acepten las donaciones o
subvenciones, que el Despacho Municipal, a través de dependencias
municipales competente, elabore previamente un expediente administrativo el
cual debe ser revisado por Secretaria Municipal, el que debera de contener
como minimo las siguientes fases:

a) Fase de manifestacion de intencion: En esta fase el otorgante de la
donacién o subvencién expresa su intencion de realizar una donacion o
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subvencion, procurando presentar para tal efecto un escrito, el cual
contendra la intencién de donacién o subvencién, datos personales,
calidad con la que se dirige, las especificaciones técnicas del bien, su
ubicacién, el valor, la manera en que lo adquirié, la respectiva
documentacién con que acredita la propiedad del bien.

b) Fase de gestion de expediente administrativo: En esta fase es en la
cual Secretaria Municipal recabara los criterios técnicos y legales, de
las distintas dependencias municipales que pudieren corresponder, a
efecto de verificar la conveniencia o no de aceptar una donacion.

c) Fase de conocimiento y aceptacion de la autoridad superior: Fase
consistente en la cual Despacho Municipal presentaréa y sometera a
consideracion del Concejo Municipal el informe y conclusiones del
expediente administrativo formado por secretaria municipal.

d) Fase de aceptaciéon o rechazo de la donacién: Fase en el cual el
Alcalde Municipal, en representacién legal y, con la anuencia del
Concejo Municipal, acepta o rechaza un bien o derecho en calidad de
donacion o subvencién, previo estudio de conveniencia y verificacién
determinado en el expediente administrativo.

e) Fase de legalizacién: Fase en el cual el bien o derecho ingresa al
patrimonio y dominio de la Municipalidad y se procede a realizar el
registro en los libros de inventario legalmente autorizados.

f) Fase de certificacion de donacién o subvencién: Fase en la que se
le brinda al donante la certificacion en la que se acredite la donacién
otorgada, en caso que éste lo requiera.

Articulo 21. El proceso general para las donaciones y subvenciones, lo hara
el Despacho Municipal a través de Secretaria Municipal, y asi también de lo
ya determinado en el presente Reglamento en el Articulo 8, debera cumplir
con lo siguiente:

a) Recibido por el Despacho Municipal el documento en donde conste la
intencion de una persona individual o juridica, nacional o extranjera, de
realizar una donacion o subvencion a la Municipalidad, éste sera
remitido a la Secretaria Municipal para que inicie el proceso de
evaluacion y calificacion de la donacién o subvencién, realizando el
analisis legal y estudio fisico del bien, cuando lo amerite el caso.

b) Es Secretaria Municipal, quien procedera a realizar un expediente
administrativo que contendra como minimo, en lo que fuere aplicable,
los datos del donante y la calidad en la que actle, la descripcidn
completa del bien que se pretenda adquirir y otorgar, la documentacion
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con la que se acredite la propiedad, el deslinde o levantamiento
topografico, el avallio ante la unidad técnica municipal correspondiente,
fotografias del mismo, certificacion extendida por el Registro General
de la Propiedad.

Dentro del mismo informe se debera consignar cual es el documento
traslativo de dominio adecuado para formalizar la donacién o
subvencion, y asi fuere bien importado que necesite ser nacionalizado,
debera indicar el procedimiento para ello, cumpliendo los requisitos
aduanales y de desalmacenaje correspondiente.

¢) Segln informes recabados analizara el expediente y darad las
respectivas recomendaciones a Despacho Municipal, indicando la
viabilidad tecnica, juridica y logistica de la donacién o subvencion, para
que ésta a su vez sea enviada al Concejo Municipal para su
conocimiento.

d) En caso haya necesidad de elaborar algin documento legal que
acompaiie la donacion o subvencion, Secretaria Municipal solicitara a
la Asesoria Juridica de la Municipalidad, la realizacién de dicho
instrumento de respaldo.

e) Si el proceso de la donacién o subvencién, haya sido aprobada,
Secretaria Municipal hara de conocimiento a la Direccién Administrativa
Financiera Integrada Municipal para que realice los tramites adecuados
ante las entidades correspondientes, tal y como se define en la
normativa vigente aplicable.

Articulo 22. Toda dependencia de la Municipalidad que desarrolle planes,
programas, proyectos o actividades que se ejecuten con recursos
provenientes de donaciones o subvenciones, deberan rendir un informe sobre
la gestion de los mismos a Despacho Municipal.

CAPITULO CUARTO
NOMBRAMIENTO E INTEGRACION DE COMISION

Articulo 23. El Concejo Municipal deberé de formar una comisién que se encargara
de evaluar la donacién o subvencion, quedando de la siguiente manera:

a) En el caso de una donacién y subvencién de inmuebles:

d) Encargado de la Unidad de Catastro o técnico de la misma.
e) Un miembro de la Direccién Municipal de Planificacion.

b) En el caso de donacion y subvencion de alimentos, medicamentos
y equipo médico quirurgico y similares.
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» Directora de la Direccién Municipal de la Mujer.

* Un miembro de la Direccion de Administracién Financiera
Integrada Municipal.

c) En el caso de donacién y subvencion de equipo de computo y
electrénicos:

1. Director Municipal de Informatica 6 técnico en computacion.
2. Un miembro de la Direccién de Administracién Financiera
Integrada Municipal

d) En el caso de donacién y subvencién de vehiculos y maquinaria:

1. Un miembro de la Direccidén de Administracién Financiera
Integrada Municipal

2. Un miembro de la Direccién Municipal de Planificaciéon
3. Director de Servicios Publicos

Articulo 24. El Concejo Municipal debera de formar una comisién que se encargara
de recibir la donacién o subvencion, quedando de la siguiente manera:

a) Un miembro de la Direccion de Administraciéon Financiera Integrada
Municipal

b) Un miembro de la Direccién Municipal de la Mujer

¢) Un miembro de la Direccién Municipal de Planificacion

d) Encargado de Inventario

e) Encargado de Almacén.

CAPITULO QUINTO
ASPECTOS CONTABLES Y FINANCIEROS

Articulo 25. Todas las donaciones o subvenciones deberan estar registradas
en el sistema contable que se utilice en el momento de la misma por las
personas responsables.

CAPITULO SEXTO

DE LAS CAUSAS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA DE LOS
FUNCIONARIOS PUBLICOS

Articulo 26. Los funcionarios y empleados publicos que sin causa justificada
incumplan con lo estipulado en el presente reglamento incurrirdn en
responsabilidad administrativa laboral, y por tanto seran sancionados
conforme a la normativa laboral vigente.
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Articulo 27. Los casos no previstos en el presente reglamento, seran resueltos
por el Concejo Municipal.

Articulo 28. El presente reglamento entra en vigencia al siguiente dia después
de su aprobacion por el Concejo Municipal de Fray Bartolomé de las Casas,
Alta Verapaz.
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